ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных (далее — Политика) разработана в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с изменениями, вступившими в силу в 2025 году), Трудовым кодексом РФ, Постановлением Правительства РФ от 01.08.2025 № 1154 «Об утверждении требований к обезличиванию персональных данных», а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области защиты персональных данных .
1.2. Настоящая Политика определяет порядок и условия обработки персональных данных физических лиц (далее — Субъекты) Индивидуальным предпринимателем / ООО «[Название организации]» (далее — Оператор), расположенным по адресу: г. Белгород, [Ваш адрес], и определяет политику Оператора в отношении обработки персональных данных.
1.3. Понятия, используемые в настоящей Политике:

Персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (гражданину) .


Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без них. Включает сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение .


Субъект персональных данных — физическое лицо (клиент, работник, соискатель, контрагент), к которому относятся персональные данные.

1.4. Настоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения и действует бессрочно до замены новой версией. Доступ к тексту Политики является неограниченным и публикуется на официальном сайте Оператора по адресу: [Ссылка на ваш сайт].
2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
2.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных исключительно в следующих целях:
	№
	Цель обработки
	Категории субъектов
	Правовое основание

	1
	Оказание услуг по 3D-печати, 3D-моделированию, консультаций и продаже товаров
	Клиенты (заказчики)
	Договор оказания услуг, согласие на обработку ПД 

	2
	Регистрация заказов на сайте, информирование о статусе заказа
	Пользователи сайта
	Согласие на обработку ПД, договор

	3
	Обратная связь, рассылка информации о статусе заказа, ответы на запросы
	Клиенты, обратившиеся через формы связи
	Согласие на обработку ПД

	4
	Маркетинговые цели (информирование об акциях, спецпредложениях), если вы дали отдельное согласие
	Клиенты, подписчики
	Отдельное информированное согласие на рекламные рассылки 

	5
	Ведение кадрового и бухгалтерского учета
	Работники, соискатели, контрагенты-физлица
	Трудовой кодекс РФ, договор

	6
	Исполнение требований законодательства (налогового, воинского учета и др.)
	Работники, контрагенты
	Федеральные законы


3. ПЕРЕЧЕНЬ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
3.1. Оператор обрабатывает только те данные, которые необходимы для достижения указанных целей.
3.2. В зависимости от цели обработки Оператор может обрабатывать:

фамилию, имя, отчество;


контактный номер телефона;


адрес электронной почты;


адрес доставки (включая г. Белгород и Белгородскую область);


платежные реквизиты (только для исполнения договора, без хранения полных данных карт);


данные, которые Субъект добровольно указывает в комментариях к заказу (например, техническое задание на 3D-модель);


данные паспорта, ИНН, СНИЛС (только для трудоустройства или заключения договоров с самозанятыми);


файлы 3D-моделей, присланные для печати (не являются ПД, если не содержат фото/видео с изображением человека).

3.3. Обработка специальных категорий персональных данных (раса, политические взгляды, состояние здоровья) Оператором не осуществляется .
4. УСЛОВИЯ И ПОРЯДОК ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
4.1. Обработка персональных данных производится с использованием средств автоматизации, а также без использования таких средств (на бумажных носителях).
4.2. Оператор обрабатывает персональные данные только при наличии хотя бы одного из следующих условий:

согласие Субъекта получено в простой письменной или электронной форме (отметка на сайте);


обработка необходима для исполнения договора, стороной которого является Субъект;


обработка необходима для выполнения требований законодательства РФ;


обработка необходима для защиты жизни и здоровья лица .

4.3. Важное требование 2025 года: Согласие на обработку персональных данных оформляется отдельно от иных документов и информации. Запрещено включать согласие в текст договора или публичной оферты. Согласие должно быть конкретным, информированным и сознательным .
4.4. Согласие на получение рекламных и информационных рассылок (маркетинговые цели) запрашивается отдельно. Субъект вправе в любой момент отказаться от получения рассылки, направив письменное уведомление на электронную почту или отписавшись по ссылке в письме .
4.5. Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных .
4.6. Оператор вправе поручить обработку персональных данных третьим лицам (курьерским службам, IT-компаниям, хостинг-провайдерам) только с согласия Субъекта и при условии обеспечения такими лицами конфиденциальности.
5. ПРАВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
5.1. Субъект персональных данных имеет право:

получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных (когда, кем, какие данные обрабатываются) ;


требовать уточнения, блокирования или уничтожения его персональных данных, если они являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;


отозвать свое согласие на обработку персональных данных в любой момент, направив письменное заявление;


требовать устранения неправомерных действий Оператора в отношении его персональных данных;


на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке .

6. ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА
6.1. Оператор обязан:

предоставить Субъекту по его запросу информацию об обработке его персональных данных;


устранить нарушения законодательства, допущенные при обработке персональных данных;


сообщить в уполномоченный орган (Роскомнадзор) о фактах неправомерной передачи персональных данных (в случае утечек);


до начала обработки персональных данных уведомить Роскомнадзор о намерении осуществлять обработку (за исключением случаев, предусмотренных ч. 2 ст. 22 ФЗ-152) . (Примечание: с 30 мая 2025 года подача уведомления в РКН для операторов обязательна, штраф за неуведомление — до 300 000 ₽).

7. ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
7.1. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий .
7.2. К таким мерам относятся:

назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных;


издание локальных актов по вопросам обработки персональных данных;


применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных;


осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных Федеральному закону № 152-ФЗ и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам;


ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства РФ о персональных данных.

8. ХРАНЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
8.1. Персональные данные Субъектов хранятся не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено требованиями законодательства РФ или договором.
8.2. Сроки хранения определяются с учетом:

сроков исковой давности;


требований налогового и бухгалтерского учета (например, первичная документация хранится 5 лет);


Приказа Минкультуры РФ № 558 (для кадровых документов) .

8.3. При достижении целей обработки или при отзыве согласия Субъектом персональные данные подлежат уничтожению в течение 30 дней, если иное не предусмотрено законом.
8.4. Уничтожение персональных данных производится комиссией, оформляется актом либо осуществляется автоматически средствами информационной системы.
9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
9.1. Настоящая Политика является общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте Оператора.
9.2. Лица, виновные в нарушении правил обработки и защиты персональных данных, несут предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность (административную, уголовную, дисциплинарную и гражданско-правовую) .
9.3. Вопросы, касающиеся обработки персональных данных, не урегулированные настоящей Политикой, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации в области персональных данных.
10. КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
Оператор:
ИП / ООО «[Bel3D]»
Адрес: 308000, г. Белгород, ул. студенческая, д.40 
[bookmark: _GoBack]E-mail:bel3d@inbox.ru
Телефон: +79803893771
Дата вступления в силу: «16» 03_ 2026 г.

